
入札参加資格申請認定

有資格業者名簿登録

応札者発注機関

電子入札システム（発注機関） 電子入札システム（応札者）

●業者情報取込
（紙入札業者）

別途通知されます

●利用者登録

①ICカードログイン

ICカードセットアップ

②資格審査情報検索

③業者情報登録

●電子入札システム利用可能

●電子入札業者として判断
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利用者登録手順



2

システムの入口は、
大船渡市ホームページに「電子入札ポータルサイト」として設置されます。

「電子入札」のリンクをクリックしてください。
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PIN番号を各民間認証局の規定回数を間違って入力すると、
ICカードがロックされますのでご注意ください。
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入札参加資格審査申請受付システム個別情報欄に記載の「業者番号」と
「商号又は名称」を入力してください。

※商号または名称欄は、全て全角、かつ全角スペースを入力する必要があ
ります。
例：株式会社 〇〇〇〇〇、〇〇〇〇〇 有限会社
※ユーザＩＤ、パスワードは入力不要です



10

入力後画面を最下部までスクロールしてください
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入力欄全てが必須項目となっております。
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メールアドレスについては、
代表窓口情報⇒指名通知書到着通知のみ
ICカード利用部署情報⇒指名通知書到着通知以外すべて
の通知メールが送信されます。同一でも構いません。
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登録完了後に登録したメールアドレスに登録完了メールが送信
されます。メールが送信されない場合には、登録内容を再度ご確
認のうえ修正してください。
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印刷ボタンを押下すると、印刷に適した画面が表示されます。
紙への印刷は、ブラウザの印刷機能をお使いください。


